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Partager un calendrier (ou agenda) avec
d'autres utilisateurs

Bonnes pratiques

Si vous souhaitez un (ou plusieurs) calendriers partagés communs, qui sont liés a votre structure
(dates des CA, évenements communs a tout le monde ...) et non pas a des individus, il est conseillé
de créer un calendrier avec un compte générique. Créer un compte “asso” et créez lui plusieurs
calendriers comme “réunions-asso”, “manifestations-asso”, etc. De maniére a pouvoir partager
certains en internes et d'autres de maniere publique.

Pour se simplifier la vie, partagez ces calendriers avec des groupes Zourit (membres du bureau,
adhérents, salariés ...) et non pas avec des utilisateurs Zourit individuels. Cela permet, lors de
I'arrivée d'une nouvelle personne ou d'un changement de statut, de ne mettre a jour que les groupes
Zourit, et ne pas avoir a rechercher tous les partages qu'il faut attribuer a cette personne. De méme,
si vous utilisez des calendriers personnels, partagez les avec des groupes Zourit et pas des
utilisateurs individuels.

Création d'un nouveau calendrier

Si vous souhaitez partager un calendrier qui ne soit pas un calendrier personnel, il vous faudra créer
un nouveau calendrier avec un compte générique.

Déroulez le menu a droite de “Nouveau rendez-vous” et choisissez “Calendrier” plus bas.
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[ Mail [nm] y
@ Contact [nc]
i Groupe
d Rendezvous  [nal
[ Tache [nk]
(4 Dossier [nfl

<4 Tag (libellg) [nt]

- ZiImiets

Doc, doc Zourit ? - https://doc.zourit.net/



Last update: S . . . ; . P ntileraai ) . .
2024/03/14 11:27 outils:mail_cal:partager_calendrier_zourit https://doc.zourit.net/doku.php?id=outils:mail_cal:partager_calendrier_zourit

Partager un calendrier

Pour partager son calendrier avec d'autres utilisateurs de Zourit, cliquer sur la pointe noire a droite du
calendrier et choisissez “Partager le calendrier”.
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I s'affiche dans une no

Il est bien s{r possible de faire cela avec votre calendrier
personnel, pas uniqguement avec les calendriers que I'on a
créé dans cette page

=

Dans la fenétre suivante, choisissez “utilisateurs et groupes internes” et indiquez avec quels
utilisateur ou groupes (ex: membres du bureau, ou adherents) qui vous souhaitez partager ce
calendrier. Vous pouvez également choisir plusieurs réles / droits d'acces :

e Visionneur : permet uniquement de lire le calendrier

e Gestionnaire : permet de lire et d'écrire (créer des évenements) dans le calendrier

e Admin : permet de lire et d'écrire (créer des évenements) dans le calendrier, ainsi que de
donner des droits a d'autres personnes sur ce calendrier
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Propriétés du partage

Nom : monasso
Type : Calendrier

Partager avec : Roy Utilisateurs et groupes internes

O Invités (en lecture seule)

(O Public {lecture seule, pas de mot de passe)

Adresse mail /& crl@ecole.zourit.net * |

Rale
() Aucune Aucune
(%) Visionneur Afficher

(O Gestionnaire Afficher, Modifier, Ajouter, Supprimer

() Admin Afficher, Modifier, Ajouter, Supprimer, Administrateur

M Autoriser le ou les utilisateurs & consulter mes
rendez-vous prives.

Mail

Envoyer un mail standard

nom de I'élément partagé, lesautorisations accordées aux
destinataires et, si nécessaire, les informations de
connexion.

URL

Pour permettre aux autres d'acceder a cet objet, indiquez-leur cet URL :

ICS: https://maill.zourit.net:...@ecole.zourit.net/monasso.ics
Affichage: https://maill.zourit.net:...@ecole.zourit.net/monasso.html
Outlook: webcals:/fmaill.zourit.ne...@ecole.zourit.netymonasso

oK Annuler

Par défaut, un mail sera envoyé a tous ceux que vous avez choisi et ils pourront facilement ajouter ce
calendrier en acceptant le partage.

Si un utilisateur refuse le partage dans le mail de

A notification, ce calendrier ne sera pas ajouté. Mais il pourrait
toujours le retrouver en recherchant parmi les partages
existants.
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