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Créer des visioconférences

Vous pouvez créer des visioconférences a |'aide de I'icone “Visioconférences”.

CFMEA

Mes Visioconférences

4+ Nouvelle visioconférence _ Archivé

Nom de la visioconférence Createur Date et heure prevues ~

Prévoir la prochaine
% Réudelacommission des fétes féte conviviale de — 27/02/2024 10:51 UTC
I'association

Réunion mensuelle du
Visio/réunion mensuelle du bureau pour le suivi
bureau habituelle de

I'association

*

W Rapidos du jeudi

_ 15/02/2024 10:53

1. Créer une visioconférence

Complétez et validez.

Projet PQR

|

Avoir une visibilité dans le quotidien régional

14/02/2024 10:54 =]
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o Le commentaire, les jours, heures, durées et nombres de
participants ne sont que des données indicatives.

2. Inviter des participants internes a Zourit

Il faut d'abord modifier les parameétres d'une visio existante, et choisir “Ajouter des utilisateurs ou
groupes”

€ Modifier la visioconférence

Nom du salon Commencement : date et heure prévues

n Rendez-vous du jeudi 28w mars ~ 2020~ — 10w |:| 00w

Durée prévue (en minutes)

Commentaire

P Merci d'apporter vos notes et vos questions pour cette séance. ﬂ 30 hd

=

Nombre de participants

- :

Ajouter des utilisateurs & inviter R o annuter

+ Ajout d'utilisateurs ou de groupes Envoyer une invitation par mail Rechercher [« RF-2

Liste des personnes invitées & cette visioconférence

‘X Supression d'utilisateurs ou de groupes

Aucun résultat rowvé - AUCUN invité pour le moment

Dans la fenétre suivante, sélectionner les utilisateurs ou les groupes voulus.

Cochez les cases voulues et valider.
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Ajouter des utilisateurs

& Ajouter des groupes d'utilisateurs

Rechercher o =2
B Nom des groupes 4
|v' | cml@ecole.zourit.net

Affichage des lignes 1 3 4 sur 4 lignes au total

& Ajouter des utilisateurs du domaine
Rechercher 5| A

B Nom %+ Prénom % Email 4
| | @ecole.zourit.net
|z| tata tata@ecole.zourit.net

| | CLASSE Elevel elevel@ecole.zourit.net

| | becole.zourit.net
@ecole.zourit.net

id

Affichage des lignes 1 a 9 sur 9 lignes au total

@ Ajouter des utilisateurs externes

monadresse@moi.fr

.,

+ Valider

ne pas fonctionner si votre domaine de messagerie n'est pas

;-“-\ Selon votre configuration, les invitations externes peuvent

relié a Internet.
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Une fois ces personnes ajoutées, elles retrouveront ce lien dans la liste de leurs visioconférences.

3. Lancer des invitations par mail

Pour lancer des invitations par messahe, il faut alors sélectionner les participants et cliquer sur
“Lancer une invitation par mail”

+ Ajout d'utilisateurs ou de groupes % Ssupression d'utilisateurs ou de groupes & Envoyer une invitation par mail

Liste de< -2, sonnes invitées a cette visioconférence

cml@ecole.zourit.net
Type
test.apple@ecole.zourit.net d'invite

monadresse@maoi.fr

tata@ecole.zourit.net &

4. Inviter des participants externes avec le lien de la visio

Cette méthode est utiliser pour inviter des participants qui n'ont pas de compte Zourit :

1. Copier le lienpublic a I'aide de la fleche
MED |

Copier le lien de la visio
pour l'envoyer
a quelgu'un
2. Coller ce lienpublic dans une messagerie pour inviter les participants.
3. Rendez-vous dans votre visio a I'aide du lien public OU depuis la liste des visios de votre
interface.
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