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Créer une liste de contacts

Une liste ne contient que la référence vers des fiches c'est-a-dire il pointe vers des fiches, mais ne
contienne pas les fiches elles-méme. Si vous partagez une liste sans que la personne ait acces aux
fiches, elle ne verra pas toute la liste.

Vous pouvez créer une liste avec un mélange de contacts de plein de dossiers différents (perso,
professionnels, partagés...)

Pour créer une liste des contacts, soit vous enregistrez vos nouveaux contacts directement dans votre
dossier en choisissant comme emplacement le nom du dossier,

Enregistrer sous : | Prénom Mom (Sociéte) - |

Endroit: [ 1 |
Emplacement

soit vous déplacez le contact s'il s'agit d'un contact existant, cliquez d'abord sur le nom du contact
puis sur I'option Déplacer les éléments sélectionnés qui est en haut

| Maodifier | | Supprimer | @'ﬂ' ” @T| ||§"| | Actions "'|

Tout | Déplacer les éléments sélectionnés | E
H Francois A . .
: Francois A
H Marion R ‘Q Gﬂ'
Et vous choisissez le dossier de destination

| Madifier | | Supprirmer | Ié" ” @"| |@'| | Acticns 1|r|

To

¥ Listes de contacts

ﬂ Marion R E Contadks

E—E Personnes contactées par mail

E|TJ].n1

E tes‘lé'"‘JI

T Corbeille

B\ Nouveau dossier de contacts

Vous pouvez faire comme suit avec vos contacts pour les lister dans des dossiers différents...
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