2024/05/18 21:51 1/3 Créer un groupe de contacts (a identifier comme une liste)

Pour créer une liste de contacts, commencer par créer un dossier de contact. Pour ce faire, sur Listes
de contacts cliquez sur le bouton options qui est sur sa droite puis cliquez sur Nouveau dossier de
contacts

Contacts
| i}, MNouveau contact A | Modifier Supprimer 'L—JJ‘ 7 J g
¥ Listes de contacts | | Trai 12

B contacts [ | MNou sier de contacts |
& Recherch_Jdes partages

[ Listes de distribution  ~

E Personnes contactées par m

E test

Corbeille

zountdevi@iecole.zount.net

Vous pouvez aussi créer un dossier a partir du bouton Nouveau contacts en cliquant sur le menu
déroulant puis Dossier de contacts

Contacts

l i}, Mouveau contact

B Mail [nm]
M i}, Contact [nc]
ﬂ Groupe
ﬂ. Rendez-vous  [na]
E Tache [nk] §pa
a Dossier [nf]
<4 Tag (libellg) [nt]
| Dossier de contacts |
L ﬂ Calendrier [nl]
| [l Dossier des taches E

Donnez lui un nom, une couleur, choisir I'emplacement et faire OK.
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MNom : | IT

Couleur: | | Rouge ~

Sélectionnez I'emplacement du nouveau dossier :

¥ Listes de contacts

E Contacts

E Personnes contactées par mail

E test

HDK I Annuler |
I

Pour la liste des contacts, soit vous enregistrez vos nouveaux contacts directement dans votre dossier

Enregistrer sous : | Prénom Mom (Société) -

Emplacement

en choisissant comme emplacement le nom du dossier,

soit vous déplacez le contact s'il s'agit d'un contact existant, cliquez d'abord sur le nom du contact
puis sur I'option Déplacer les éléments sélectionnés qui est en haut

| Maodifier | | Supprimer | @.ﬂ'l@'| |§"| | Actions "'|

Tout Déplacer les éléments sélectionnés | E

: ;::::5; Q. Francois A

Et vous choisissez le dossier de destination
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| Maodifier | | Supprimer | |@' || @"| |@"| | Actions "|

To

¥ Listes de contacts

@ Marion R E Contacts

LT_“_, Personnes contactées par mail

E|Trﬂ“1

E tes‘%""JI

T Corbeille

I Nouveau dossier de contacts

Vous pouvez faire comme suit avec vos contacts pour les lister dans des dossiers différents...

From:
https://doc.zourit.net/ - Doc, doc Zourit ?

Permanent link: .
https://doc.zourit.net/doku.php?id=outils:mail_cal:contacts_listes&rev=1588664885 g2

Last update: 2020/05/05 09:48

Doc, doc Zourit ? - https://doc.zourit.net/


https://doc.zourit.net/
https://doc.zourit.net/doku.php?id=outils:mail_cal:contacts_listes&rev=1588664885

