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Gestion des utilisateurs et groupes

Cette page vous présente la page des utilsiateurs, des groupes, des services associés à chacun (mail,
agenda, cloud), les admins (étoile noire) ainsi que les statistiques d'utilisation de votre espace.

Ajout d'un utilisateur

Compléter les champs. Il est possible d'associer aussitot un groupe à un utilisateur.
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Ajout d'un groupe

Cliquer sur Gestion des groupes, puis Ajouter un groupe.

Crééer un nom et cocher les personnes à y associer.
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Gestion ds groupes : ajouter, retirer des membres

Vous pouvez avec le bouton “Gestion des groupes”, choisir de déplier les memrbes d'un groupe
avec “+”

Et ensuite pour retirer un utilisateur : cocher sa case + retirer utilisateur de ce groupe

Pour l'ajouter : recherche un utilisateur (dans champ de recherche à droite) + Ajouter à ce
groupe.

Supprimer un groupe (mais pas les utilisateurs, il faut cocher la case à gauche, puis “Suppression
de groupe(s)”.
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