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Préférences Import / Export

Importer des contacts (CSV)

Toujours dans les Préférences, cliquez sur l’icône « Importer/Exporter » dans la liste à gauche de
votre écran.

Pour importer, il vous suffit de cliquer dans « Parcourir » et choisir un doc en format CSV.

Vous pouvez exporter des contacts en format CSV afin de partager votre liste de contacts avec
d’autres, n’étant pas des contacts présents sur votre domaine.

Il vous suffira de sélectionner la case « Contact » dans le « Type » à choisir.

Vous devrez ensuite choisir la « Source » c’est-à-dire la liste de contacts que vous sélectionnez pour
l’exportation.

Enfin cliquer sur « Exporter ». Votre exportation (après enregistrement) apparaît dans vos
téléchargements au format CSV.
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