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Préférences Calendrier

Vous sélectionner ici des options qui vous semblent utiles pour la visibilité de votre agenda.

Nombre de jours a afficher pour une semaine

Ajouter le numéro de la semaine

Ajouter automatiquement les rendez-vous dans I'agenda
Afficher des rappels

NB : Ne pas cocher la case spécifique aux utilisateurs d'iPhone : I'activation de cette case provoque
un dysfonctionnement sur les calendrier sur les téléphones.

@ 6 tata CEMEA ~

——
Préférences
| Enregistrer I Annuler ‘ Annuler les modifications
v Préférences P
Général

i Général

&‘l Comptes Affichage par défaut : | Affichage semaine ouvrée « |

= Mail La semaine commence : Lundi ~ ‘

P Filtres visibilité par défaut des rendez-vous : | Public ~ |

5 t
[ signatures B'Ibu'purs afficher le mini-calendrier

& Hors du bureau .
Il Afficher le n* de semaine
¥ Adresses acceptées

[3 Ajouter automatiqguement dans I'agenda les rendez-vous regus

@& Contacts

[ Calendrier @Aﬂidml les réunions rejetées

& Partage

{4 Notifications Réponse a une invitation : Bnprﬁ réponse, supprimer F'invitation
4 Importer/Exporter

(& Raccourcis Faire sulvre les imvitations ; [ s aastios 3

B Zimlets

Afficher les rappels : | 5 minutes avant ~

MAﬂicheI des rappels pour les réunions dont la date est dépassée
@ Emetire un son (nécessité d'utiliser QuickTime ou le plug-in Windows Media)

[ Afficher brie le nom du navi

DAﬂichel un message de notification

Durée de rendez-vous par défaut : 60 ~ ‘mhlltl!;

Travail semaine et heures

Semaine travail : @Lun Bﬂar Eﬂer B]e‘u E\&m jsam CDim

Heures de travail : @ Normal |B:0IJ - |a|17:00 v| ::. Personnalisée  Fersonnalizer
! !

Les horaires suivent vos préférences de fuseaux horaires. Votre fuseau horaire préféré est : GMT +01:00 Bruxelles, Copenhague, Madrid,
Paris

Création des rendez-vous

Calendrier par défaut: Calendrier =

“ Mars 2020 [
Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim
24 25 26 27 28 23 1 Fuseaux horaires: LJ Lorsque vous créez un rendez-vous, affiche le fuseau horaire de I'heure de début et de I'heure de fin
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 28 29
30 31 1 2 3 4 5

Boite de dialogue QuickAdd : B Pour créer un rendez-vous, utilisez |a boite de dialogue QuickAdd/Ajout rapide de rendez-vous

Autorisations

ie (ecole.zourit.net). Vous pouvez
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