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Gestion des mails :

g ™man W1 Les mails que vous recevez

v Dossiers de mails Trié par Date ©
*, Réception (4) 1
£ Envoyé 2
£2 Brouillons (1) 3
CZ2 Spam 4 b
v 7 Corbeille 5

Aucun résultat n'a été trouve.

[ Nouveau dossier [nf]

Marguer tous les mails
LU S 13

& Dossier2 |@ Vider la corbeille
Biennales © rar doccie

£ Test1
(@ Envoyés s o

] Dossierl

@ RECUs s (1) Editer propriétés
[ Ouvrir dans un onglet

v Recherches )
=F Tout développer

H oA Avril 2020

Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Dif
0 31 1 2 3[4]s
e 7 & 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19

2- Les mails que vous avez envoyés. 3- Les mails que vous avez commencés a rédiger, avant envoi,
possibilité d'enregistrer des brouillons et revenir compléter les contenus avant envoi.

4- Spam ou “courriers indésirables” 5- Corbeille, que vous pouvez vider avec clic-droit » “vider la
corbeille”. Dans I'exemple ici, 2 dossiers sont dans la Corbeille : Dossier 1 et Dossier 2. 6- Les
dossiers que vous avez créés et ou vous pouvez déplacer vos mails en fonction des contenus. Se
référer a “partager des dossiers de mails.”
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alendrier  Taches Préférences + Rechercher @ Répondr
it # ea

1 3 5 , T
Répondre Rép. & tows Faire suivre Archiver Supprimer ‘Spar;l -%74 F- Actsns - Lire | expedlt
B eur
™ [libre-culture] Petit point Zourit et YakaChezNous. i imprimer ipl
w s asso listes-cemea.fr | de la part de | pasce
libre-culture = Margquer comme non [rmiu]
] a
- il Istes-cernea. fr ke o
Bonjour & loutes el tous,
4 Rediriger
W # Modifier comme nouveay mail
4 Deéfinir un filtre
. Le poir [= Créer un rendez-vous
RCET : : | & g tache ;
Désolé du peu de communication de ces derniers jours, mais nous avons dy 5 C=er Une tache is Zourit et
voir un peu le jour, les demandes arrivent plus lentement et nous nous somr tibles. (Mer

signalé-e-s, ont diffuseé [info, ont contribue...) [ 5'affiche dans une nouvelle fendtre
=4 Montrer I'original
Vous pouvez continuer & diffuser l'information. Si vous souhaitez découvrir 2 & afficher la conversation de 14h & 15

visioconférence, c'est ouvert & toutes et tous. Dates, horaires et liens (en cliyuew e reeepereeeeecile page ; h

la_ranfinamant!

2- Répondre a I'expéditeur+ toutes les personnes destinataires. 3- Déplacer ce mail dans le Dossier
“Spam” 4- Déplacer ce mail dans un autre dossier de mails. 5- Actions :

e Imprimer le mail
 Rediriger : idem que “Faire suivre” mais sans détails d'informations.
» Modifier comme nouveau mail, possibilité de modifier le contenu du mail avant renvoi, ou de le

faire suivre a un destinataire.

Redirection automatique

Pour rediriger systématiquement tous les messages qui arrivent dans votre boite vers une autre
adresse (qu'elle soit dans Zourit ou non), il est possible d'utiliser une redirection automatique.

Se rendre dans Préférences / Mail et compléter la partie “Réception des mails” en remplissant
avec une ou des autres adresses (plusieurs sont possibles).

En laissant la case du dessous décochée vos mails seront aussi conservés dans votre boite de
réception.
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& zimbra
Mail Contacts Calendrier Taches

Enregistrer || Annuler

fnnuler les modifications

¥ Préférences
&% Général Recherche Mail par défaut : |in:inbnx
Comptes
] Mail

Rec=ption des mails
Y Filtres \
O signat '\ Arrivée d'un mail : Faire suivre une copie 3 :
ignatures

| autreadresse@autredomaine.fr

@ Hors du bureau
@ Adresses acceptées [ supprimer la copie locale du mail
& Contacts Envoyer un mail de notification a :
] calendrier |
& Partage
i Notification de mail entrant : [] Afficher un message de notification
{1 Notifications
- Dossiers de notification : (%) Afficher une notification pour tout nouveau mail entrant (Boite de réc
= Importer/Exporter
() Afficher une notification pour tout nouveau mail entrant (tous les dos
[£] Raccourcis
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