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Gestion des mails :

g W1 Les mails que vous recevez
v Dossiers de mails Trié par Date ©

*, Réception (4) 1

£ Envoyé 2

£ Brouillons (1) 3

CZ2 Spam 4 -
v 7 Corbeille 5

Aucun résultat n'a été trouve.

[ Nouveau dossier [nf]

Marquer tous les mails lus

3 Dossier 2 |@ vider la corbeille
Biennales © 9

] Dossierl

£ Test1

@ Envoyés s
@ RECUs s (1) Editer propriétés

Ouvrir dans un onglet
v Recherches = g

H oA Avril 2020
Lun Mar Mer |eu Ven Sam Dim
311 2 3[4]s
e 7 & 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19

=F Tout développer

au

2- Les mails que vous avez envoyés.

3- Les mails que vous avez commencés a rédiger, avant envoi, possibilité d'enregistrer des brouillons
et revenir compléter les contenus avant envoi.

4-Spam ou “courriers indésirables”

5- Corbeille, que vous pouvez vider avec clic-droit - “vider la corbeille”. Dans I'exemple ici, 2
dossiers sont dans la Corbeille : Dossier 1 et Dossier 2.

6- Les dossiers que vous avez créé et ou vous pouvez déplacer vos mails en fonction des contenus.
Se référer a “partager des dossiers de mails.”
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Vous pouvez continuer & diffuser l'information. Si vous souhaitez découvrir 2 & afficher la conversation de 14h & 15
visioconférence, c'est ouvert & toutes et tous. Dates, horaires et liens (en cliyuew e reeepereeeeecile page ; h
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1- Répondre a I'expéditeur

2- Répondre a I'expéditeur+ toutes les personnes destinataires.

3- Déplacer ce mail dans le Dossier “Spam”

4- Déplacer ce mail dans un autre dossier de mails.

5- Actions :
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e Imprimer le mail

 Rediriger : idem que “Faire suivre” mais sans détails d'informations.

» Modifier comme nouveau mail, possibilité de modifier le contenu du mail avant renvoi, ou de le
faire suivre a un destinataire.
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