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Configuration d'un compte externe

Si vous utilisiez précédemment une adresse e-mail du type @mondomaine.fr et vous avez souhaité
utiliser cette adresse dans Zourit, voici la procédure pour récupérer vos anciens messages dans
Zourit.

La manipulation consiste a récupérer vos anciens messages dans Zimbra, dans un compte a c6té de
VOS nouveaux messages qui arrivent dans votre boite de récéption. Vous pourrez ensuite supprimer,
déplacer vos anciens messages a loisirs.

Ici est donné en exemple le cas d'une messagerie créée chez OVH (appliquable dans d'autres
circonstances), mais la procédure est similaire aux autres fournisseurs de mail.

Créer un compte externe

Dans Messagerie (Zimbra), se rendre dans Préférences / Comptes / Ajouter un compte externe.
Dans la fenétre des parametres du compte externe, indiquez :

* Votre adresse mail : celle utilisée actuellement

e Le nom du compte : indiquez une notation pour identifier ces anciens mails

e Type de compte : IMAP

Nom d'utilisateur : I'adresse e-mail en général, mais parfois I'identifiant suffit

Serveur de messagerie : variable selon chaque fournisseur de mail (ici OVH, mais dépend de la
structure qui héberge vos anciens mails)

Mot de passe : votre mot de passe de voter ancienne messagerie (pas celui de Zourit !)
Préférez une connexion chiffrée en SSL si possible

Surtout, utilisez le bouton “Tester les parametres” pour vérifier qu'ils sont corrects.
Une fenétre “Etat : Réussi” doit vous le confirmer. + OK pour valider.

Cliquez sur “Enregistrer” en haut a droite, un nouveau test est effectué + OK pour valider.

Consulter ses anciens mails

De retour dans la fenétre de réception, vous pouvez ideintifier facilement les nouveau mails qui
arrivent dans la boite de réception et les anciens qui se retrouvent dans le dossier nommé au
moment de la création (ici : anciens-mail-OVH).

Faire du ménage

Vous étes libres de déplacer les anciens messages par paquets (ou de les supprimer). Les volumes de
vos boites mail sont comptabilisés dans I'espace qui vous a été attribué.
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Il est important de prendre conscience de la place que prennent les messages, conservés souvent
inutilement, sans raison.

N'oubliez pas qu'il est possible de faire un export de vos mails (sur votre PV sous forme d'archive) et
de supprimer ses mails devenus inutiles dans votre boite mail.
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