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Pour créer un groupe de contacts, cliguez sur le menu déroulant du bouton Nouveau contact puis
Groupe

Contacts

I i Mouveau contact |"’

3 Mail [nm] | t

i Contact [nel
ﬂ Groupe |
Iﬂ. Rendez-vous  [na]
[ Tache [nk] Epa
@ Dossier [mf]

43 Tag(libelle)  [nt]
B Dossier de contacts
Iﬂ. Calendrier [ml] E
[&] Dossier des taches

Sur la fenétre qui s'ouvre a vous, commencez par sélectionner I'endroit ou se trouve le contact puis
faites votre recherche

Chercher : Rechercher

dans : | Contacts -

Contacts
H MNom -
Contacts personnels et partagés

@ Audit |;ocap

i Frang
i@ Marion R

& Su pport

Sélectionnez le contact puis Ajouter

Chercher : |maric:n Rechercher
dans : | Contacts -
@& | Nom | Mail
H Marion R

4 Ajouter

E :uut ajouter

Vous pouvez aussi, pendant la création du groupe, changer I'emplacement du groupe en cliquant sur

Doc, doc Zourit ? - https://doc.zourit.net/



Last update:

2020/05/05 10:42 outils:mail_cal:contacts_groupes https://doc.zourit.net/doku.php?id=outils:mail_cal:contacts_groupes&rev=1588668155

Endroit et choisir un autre dossier

Endmit:|E 1§ |

er

Apres avoir ajouté tous les contacts souhaités, Vous enregistrez en haut a gauche

ZoUrRIT B3

Enregistrer I Annuler | Fb Supprimer \,j"
Enregistrer le contact actuel |

ZOURIT

Membres : Chercht
dar

Marion R x
o alE
a A
H Fr
M
b 4 Su

Frangois A
4@ Ajouter

4@ Tout ajouter

Vous pouvez également créer un groupe en cliquant sur un contact que vous voulez mettre dans un
groupe

En suite faite un clique droit dessus, allez dans Groupe puis cliquez sur Nouveau groupe de
contacts. Donnez lui un nom puis valider.
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¥ Listes de contacts

Contacts

Listes de distribution
Personnes contactées par m
IT -

test

5+ v o- | i I Y |

Caorbeille
Recherches

Tags (libellés)

k- Zimlets

Tout 123 A B C D E F G
@ Frangois A ‘ ‘ .
i@ Marion R r-*;\lld- Marion R
&R Support »

El Nouveau mail [nm]

f Maodifier contact

I Faire suivre contact

Groupe k & support
#F Contact du tag ]
X Supprimer [Backspace A Nouveau groupe de contacts
él Déplacer @
Ié] Imprimer [pl]

Un fois que le groupe est créé, si vous voulez ajouter un autre contact dans le méme groupe, appuyer
directement sur le nom du groupe au lieu de nouveau groupe de contacts, ici Support par exemple
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