2026/07/09 06:14 1/2 Partager le calendrier avec une personne ou un groupe

Partager le calendrier avec une personne ou
un groupe

1) Clique droit sur la mention Calendrier (dans la barre de recherche)
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2) En cliquant sur “Partager le calendrier”, I'onglet ci-dessous s'affiche :

Hom : Calendrier
Type © Calendrier
SR Fartager avec D o Utilsateurs ef groupss internes

- rivits |en lecture seubs) Jousr
an 30 Mar Fublic {lecture seule. pas de mot de passe) jew 2 Awr
T
Adresae mail ;|
Réda
2
Aucune Bucuns

= Visionmeur Afficher
Gasthionnaire Afficher, Modfier, Ajouter, Supprimer
admin Alficher, Modifier, Ajouter, Supprimer, &dministrateur

#utorser ke ou les utlisateurs i consulter mes 3
rEnder-yous prives

Mail
Envorger un maal stand ard -

R-lman1u| : le message standard affiche votre nom, le
nom de ['élément partage, lesautorisations accordées aux
destinataines e, & nipessare, les informations de
COFTEE

umL

Pour permettre aux sutres d'acoéder & cet objet. indiquez-leur cet UAL :
IS:  hatpeimail cemea,org: 84, ccha@hoames ongiCalendar, ics
Affichage: ki mall cemaa.org:84...oc hed fcomaa.ong/Calendar htm
Dutlook: webcals:mail.cemes org:...ochei@ficemea org/Calendar

Arauler

1- Choisir I'adresse mail, ou le groupe (pré-enregistré dans les contacts) avec le(s)quel(s) je souhaite
partager le calendrier.

2- Définir le role des personnes avec qui je partage le calendrier. Seulement pour visionner mon
calendrier, ou ajouter des modifications.

3- Vous pouvez autoriser les personnes avec qui vous partagez le calendrier, d'avoir accés ou non a
vous rendez-vous privés.

4-Envoyer un mail pour informer du partage ainsi que des informations nécessaires suite a ce
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partage.
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