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La messagerie - Contacts, Calendrier,
préférences

Voici une courte présentation de l'outil Zimbra

Il est conseillé de désactiver les outils de blocage publicitaire de votre navigateur
(de type ublock Origin ou Adblock) pour les adresses des sites de Zourit si vous
en avez. Certains fonctionnalités pourraient ne pas s'afficher correctement.

Accéder à sa messagerie
Découvrir l'interface
Rédiger un mail : contact automatique utilisateur·ice ou mail
Gestion des mails : spam, tags, déplacer, imprimer
Recherche de mails et enregistrer une recherche
Partager un dossier de mails
Déléguer l'écriture de mail : permettre à un autre compte Zourit d'écrire depuis une boîte
commune
Recevoir ses mails sur son smartphone ou sa tablette
Récupérer ses anciens mails si migration des mails vers Zourit
Utiliser des modèles de mail

Gestion des contacts

Ajouter un contact
Créer des carnets d'adresses
Créer des sous-dossiers de contacts
Créer des groupes de contacts (listes d'abonnés)
Partager des contacts, des dossiers, des listes de contacts
Recherche de contacts
Listes de distribution
Personnes contactées par mail
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Gestion du Calendrier

Ajouter un événement (public, privé)
Inviter une autre personne, un groupe
Synchroniser son agenda sur son smartphone (Android, Iphone)
Ajouter un calendrier externe (webcal, ics)
Partager son calendrier avec d'autres utilisateurs de Zourit
Partager son calendrier avec d'autres personnes extérieures à Zourit
Rechercher des calendriers que d'autres utilisateurs m'ont partagé

Préférences de messagerie

Général (apparence, recherche) et des astuces pratiques
Mail : beaucoup d'options sur la gestion de la messagerie : affichage, réception, rédaction,
notifications…
Filtres automatiques de messages
Signature à personnaliser
Hors du bureau : Notification d'un message automatique en cas d'absence
Calendrier (pour cacher ce fichu mini calendrier!)
Import ou Export de contacts, de calendrier, de mails…
Zimlets et autres astuces : Petites astuces pour améliorer votre navigation

Logiciels, appareil externes

Recevoir les mails sous Mozilla Thunderbird ou autre logiciel de messagerie
Synchroniser un agenda sous Mozilla Thunderbird
Synchroniser ses calendriers et ses contacts sous Thunderbird
Recevoir ses mails sur Android / iPhone
Envoyer des mails depuis un appareil technique comme photocopieur-scanner, NAS…

Dépannage

Ma messagerie est vide et fonctionne bizarrement
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