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Utiliser le logiciel de synchronisation
Nextcloud

Pourquoi ?

L'utilité de la synchronisation Nextcloud est que vous pouvez avoir acces a des fichiers et les modifier
sans avoir de connexion a Internet. Tres utile si vous étes souvent en déplacement, ou que vous
n'‘avez pas toujours de connexion (zone blanche).

Vous pourrez modifier vos fichiers comme bon vous semble, puis une fois que vous serez de nouveau
connecté a Internet, I'outil se synchronisera avec votre cloud et mettra a jour les fichiers modifiés.

Comment ?

Allez sur le site de Nextcloud. Puis cliquez en haut a droite sur Download , et choisir “Ddesktop &
Mobile apps” (windows, maclos, Linux, Android iOS) , puis choisir **Nextcloud Files **et choisir
votre systeme (Windows, MacOS ou Linux) (pour linux, pensez plutot a chercher parmi vos
applications déjac installables)

BB Nextcloud Files

Use the deskiop clients to keep your files synchronized between your Nextcloud server and your deskiop.
Select one or more directories on your local machine and always have access to your latest files wherever
you are.

] [ ® Windows 10+ (64bit) |[ € macosiz+ |+ | [ & UnuxAppimage |
Download for desktop B L nCoe

Connect to your Nextcloud from Windows, macOsS

o Linus. Q Nextcloud Talk

|.. More about clients > |

Choisir votre systeme d'exploitation pour télécharger le logiciel. Une pop-up s'ouvre, faire
Enregistrer le fichier et choisir le chemin.

Ouvrir le fichier, (I'autoriser a apporter des modifications a notre appareil), puis I'installer, (trés
simple, suivant, suivant, etc).

Si votre NExtcloud est déja installé, il forcera I'arret du Nextcloud existant pour se reinstaller a sa
place, sans diificultés

Se connecter (premiere installation)

En principe, il se lance automatiquement apres l'installation, sinon, I'ouvrir. Cliquer sur Se connecter
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Connexion a Nextcloud

Configurez ke servel Mesricous

Missagierie wils, Agenda ol Contacts simple d'utilisation

Mirame tu senver e oo 1. 2surit ek n

Firmrive pves n foumimer

Buannd

Attention, chaque structure possede un nom de cloud qui
dépend du lieu ou nous avons choisi d'héberger ses données.
Il peut s'agir de cloudl.zourit.net, cloud2.zourit.net,
...Cloud8.zourit.net...)

Si vous utilisez le Zourit des Ceméa,
il faut indiquer comme adresse
cloud.cemea.org

Pour savoir quel est le votre, connectez-vous dans votre
espace Zourit - Mes fichiers - cliquer sur “Parametres
des Fichiers” en bas a gauche, puis sur “Webdav” pour
voir le nom de votre espace cloud.

Paramétres de Fichiers

Paramétres da Fichiers

Paramétres supplémentaires .
Pe Paramétres supplémentaires

ebiC Afficher les recammandabions

Afficher la description du doswer

wWebDay

LIRL WehDAY
[ hittpayfelouds zourit.netfremate. phpida Files ol 30576
Ubil=er cetle adresie pour accider a vol fchiers via webDe
Sivous avel actred le 2FA, wous deve? créer el wtiliser unno
' applicabion @h cliquant . »

Renseigner I'adresse cloudl.zourit.net (ou cloud2 ou une autre adresse selon l'instance rattachée a
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votre compte). Cliquer sur suivant . Une fenétre s'ouvre dans votre navigateur, cliquer sur se
connecter .

Il faut renseigner votre identifiant et mot de passe, Se connecter . Autoriser I'accés . \Votre compte
est connecté. Revenir sur le logiciel Nextcloud.

@
Connexion a Nextcloud

Configurez les oplions de dossier local

@ () Syrchroriser bout be confeny depuws be serveur (12 Mg)
[+] Demander confirmation avant de synchronser les dossers de talle supériere & |50 Mo

Sery
= |7| Cemander confrmabion avant de synchronser des stockeges sxternes
) sékectionner b contenu & syndhvoniser
—
w C:Waersmarions extcoud
Dosser local

Espace libre ; 51Go

Ignorer la configuration des dossiers| | < Préofdent | Connendon

Dossiers du Cloud

Maintenant, 2 options s'offrent a vous sur le contenu du cloud :

1. Synchroniser tout le contenu depuis le serveur
2. Sélectionner le contenu a synchroniser sur votre PC (a privilégier pour voir ce que vous
devez synchroniser)

Tout dépend de I'utilisation que vous faites du cloud. Dans I'idéal, il ne faudrait synchroniser que les
dossiers ou fichiers essentiels que vous devez toujours avoir a portée de main. Si vous avez beaucoup
de données stockées la par sécurité, vous n'avez pas besoin de tout synchroniser.

Soyez attentifs également aux dossiers partagés ! lls sont parfois volumineux (et pas nécessaire
d'avoir les photos du chat de tata sur notre ordinateur).

Vous pouvez donc choisir de sélectionner le contenu a synchroniser. Attention également au chemin

du dossier local (en dessous).

Dossier local

Les fichiers/dossiers synchronisés seront copiés dans ce dossier (par défaut sous Windwos dans
C:\Users\[votre session]\Nextcloud).

Vous pouvez le modifier.
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Ce dossier a un lien direct avec votre cloud. Des lors que
vous aurez une connexion, les fichiers se synchroniseront. Si
vous supprimez un fichier dans votre dossier Nextcloud, il
disparaitra de votre cloud !

Vous pouvez ensuite vous rendre dans le dossier Nextcloud. Vous avez acces a tous vos dossiers et
fichiers que vous pouvez modifier a votre guise.

Notifications

Une icone dans votre barre de menu indique I'état du cloud.

» Coche verte : tous les fichiers sont synchronisés. Ce qui se trouve sur le PC = ce qui se trouve
sur le Cloud.

e Double fleche qui tourne sur fond bleu : les fichiers sont en cours de synchronisation (envoi
et/ou réception).

» Signe Nextcloud “000” blanc sur fond gris : le client de synchronisation n'est pas connecté
au Cloud (pas de connexion internet par exemple).

Configurer / surveiller le client de synchronisation

Le client de synchronisation doit étre surveillé en permanence, car il est le garant de la copie
conforme entre les documents de votre ordi et ceux du cloud.

Si I'icbne est jaune, cela signifie que des conflits ont été identifiés : quelqu'un a modifié des
documents sur le cloud, alors que vous étiez aussi en train de les modifier (ou que vous avez modifié
hors connexion Internet). Dans ce cas, cliquer sur I'icone, puis sur les fichiers en conflit. Une fenétre
vous proposera de conserver un des 2 fichiers (local ou distant) ou les 2.

Si I'icbne est rouge, alors le probleme est plus important, il faudra investiguer pour comprendre la
cause du probléme : nom de fichier trop long ou caractere incompatible avec votre systeme. Dans ce
cas, regardez les fichiers qui posent probleme et essayer de mieux les nommer ou bien de les
sauvegarder et de les réimporter plus tard.

Astuce pour configurer son client

Par défaut le client de synchronisation n'importe pas les nouveaux gros dossiers > 500 Mo. Pour
changer cela, faites un clic-droit sur I'icne du client de synchronisation, puis choisissez “Parametres”

jarde Cuvrir la fenétre principale

Suspendre toutes les synchros

Quitter Mextcloud
w
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Puis dans la fenétre qui s'ouvre, vous pouvez cocher ou décocher (y compris en dépliant chaque
dossier) les dossiers a synchroniser sur votre ordi. Parfois, il peut étre utile d'enlever une
synchronisation partielle pour isoler un conflit ou parce que le dossier ne vous est plus utile.

Ici, seuls les dossier cochés sont en copie sur I'appareil informatique (le dossier “Photos” contient

certains sous-dossiers qui sont synchronisés, mais pas tous).

12 Go utilisés sur 28 Go

+

+

+

+

+

(=]

+

Nextcloud

Synchronisaktion avec le dossier local
Professionnel/CEMEA/dedikam

@ .Contacts-Backup (729 Mao)
0 Backup-redmaf (239 Ma)
@ Documenktation (1 Go)

@ FFE - RESSOURCES
B flowupload (0 octets)

@ Formations (406 Mo)
@ InstantUpload (6,4 Mo)

B Musique (1,2 Go)
0 Motes (112 octeks)

0 perso (122 Kao)

0 Photos (7,3 Go)
B ssh (4 Ko)

B Talk (0 octets)
B temnp (758 Mao)

Cliquer sur “Appliquer” pour valider vos modifications.

Forcer la synchronisation

Pour forcer temporairement la synchronisation, il faut ouvrir ses parametres (voir plus haut) et
afficher le bon cloud (si vous en avez plusieurs) et cliquer sur les “..."” a droite et choisir “Forcer la

synchronisation maintenant”.

B~ Connecté au serveur pittpssdoud.cemeaong aved & comple Frangois Audirac

494 Mo utilisés sur 954 Mo

e

Nextcloud Paramétres

Frangais Audirac
doud.cemeanrg

Mextcloud
Synchronization avec be dossier local
Professionnel CEMEAClowud

Bl Co
- & .5
= [=] mmcle
+ & W cle
= B e
+ B M co

M = o

L]

s n

Parametres  Réseau

=

Forcer la synchronisation maintenant

Ouwrir le dossier local

Modidier e fichiers ighonés

BLire en pauss

supprimer la synchronisation du dossier

|
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Version du Nextcloud-Client

Votre version du programme Nextcloud est visible sur la partie “Parametres” / “A propos”

Mextcloud Paramétres Q
o B Ty
Frangois Audirac Paramétres | ErPe
cloud,.cemea.arg

Paramiétres généraux
B Lancer au démarrage du syst2me B3 Afficher les potifications serveur

Utiliser les icdnes monochromes

Avancé

B Demander confirmation avant de synchroniser les dossiers de taille supérieure 3 = 500 ~ Mo
@ Demander confirmation avant de synchroniser des stockages externes

Madifier les fichiers exclus Créer une archive de débogage...

Apropos

Client de bureau Mextcloud

Version 3.4.4 (Linux). Pour plus d'fpformations, veuillez cliquer ici.

Utilise I'extension de Fichiers virtuels : suffix

linuxmint-5.4.0-104-generic

Mokice legale

Des conflits de synchronisation

Lorsque deux personnes modifient en méme temps (ou bien chacune de leur c6té en mode hors
connexion) un méme document, il peut arriver que le client de synchronisation soit bloqué dans la
synchro de certains fichiers.

Ex : un fichier “A” se trouve sur le Cloud, une personne en fait une version “B” et une autre en fait
une version “C".

Le client de synchro va remplacer la A par la “C" si c'est la premiere personnes a se reconnecter. Mais
le client de synchro de A ne va pas comprendre pourquoi I'ancien fichier qui devait étre A, se trouve
maintenant en version C.

Une icone “Travaux” apparait a la place de votre icone “Nextcloud” et le menu indique qu'il y a un
confilt.

Vous pouvez alors cliquer sur “Résoudre le conflit”.
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Certains Fichiers n'ont pas
A pu étre synchronisés !

Vair cl-dessous pour les

avertissements

Résoudre les conflits

Enjeux et outils 1min E
numériques_Proposition_Péddgogiqu...

& Conflit ; la version du serveura é.. | Résoudre le conflit |
q 1min | ==
q‘ 44min | eee
4 samin | =
Ep Goupongissedepotaocadf amin | o

20253112-FacturePACA.pdF , été 44min -
synchronisé

a_ a_immo AN c-formation_gfnoter

T AN

A4min | ses -

e o

B mer.4m

Dans la fenétre suivante, vous pouvez choisir de conserver une des deux versions ou bien les deux !

B e SaTeh IOaHH0n o

| Versions en conflit de Enjeux et outils numériques_Proposition_Pédagogique.odt. I
|

! Qielle versen di Rorder souihaitez-vaus garder?
5 wois shlechianneg bes deis versions, be Fcheer kool Buns Ul Ramdie Hould X Sen hom,
=z ]

‘Wied Mar 4 17:06:18 303 Wed Mar 4 17:06:48 2028
&3 BE Kin 56,50 Ko
Duwrir la version locale Corarir L WS BN S v

n#_-werl o Corserer les deus versians '

Dans ce cas, le client de synchronisation va garder les deux versions (sur le Cloud et sur votre PC) en
les renommant pour vous laisser decider ensuite ce qu'il faut garder (ici, un peit “_1" a été rajouté au
nom du second document).

| @ Enjeux et outils numériques_Proposition_Pédagogique_1.odt
i & Enjeux et outils numériques_Praposition_Pédagogique.odt
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Comparer des documents

Note : Il existe une fonctionnalité dans LibreOffice qui vous permet de comparer deux documents

1. Ouvrir le premier document avec LibreOffice

2. Choisir : “Edition” / “Suivi des modifications” / “Comparer le document” et choisir le deuxieme
document.

3. Une fenétre apparait et vous indique les modifications entre les deux (+ pour ajout et - pour les
suppression) et vous proposer celles qu'il faut accepter ou refuser.
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