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Collabora - édition en ligne

Collabora est votre éditeur de texte en ligne qui vous permet, avec d'autres utilisateurs, d'écrire en
méme temps sur un méme document partagé.

Pour ce faire, dans un dossier que vous avez partagé, créez-y vos documents, fichiers texte, feuilles
de calcul, présentation...

Les utilisateurs avec qui vous avez partagé ce document peuvent écrire en méme temps que vous
dans ces documents.

L'enregistrement automatique est activé toutes les 5
minutes. Mais vous pouvez aussi forcer cet enregistrement
avec Ctrl+S

1) Collaborer avec un fichier texte

Si vous avez besoin d'un endroit ou un groupe de personnes peuvent copier/coller, il peut vous étre
tres utile.

Son enregistrement est automatique a chaque modification.
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Un_fichier-texte txt

Ceci est un fichier "texte".

Il est relativement simple et ne permet pas de mise en forme.

C'est un texte basigue pour une saisie rapide.

I1 peut &tre tré&s utile pour une liste de liens ou du contenu & copier/coller.

Son enregistrement est automatique & chague modification.

2) Collaborer avec un document

Si vous avez besoin de mise en forme, des puces, couleurs, images...

pour ce genre de choses.

Mouveau fichier texte
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! Texte pour les éléves (Titre)

Il mst im portant d'ubiliser les styles de texte pour garder une
coharance du documants sans avoir bascin da modifier les taille da
police, de couleurs, d'importance. |en-bite)

Qu'est-ce qu'un style ?

Lz styles sant appllqués depuie s barrs dautils “Defawlt Seyde” (Dafault styls).

La styla par défaut est « Dafault shla ».

Shgest du texhe, le SLPE = corps de teale = o phe adagté (il s présente souvent delambme
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https://doc.zourit.net/

Printed on 2026/11/13 00:40


https://doc.zourit.net/lib/exe/detail.php?id=outils%3Acloud%3Acollabora&media=outils:cloud:collabora:collabora_texte1.png
https://doc.zourit.net/lib/exe/detail.php?id=outils%3Acloud%3Acollabora&media=outils:cloud:collabora:collabora_document.png
https://doc.zourit.net/lib/exe/detail.php?id=outils%3Acloud%3Acollabora&media=outils:cloud:collabora:collabora_document2.png

2026/11/13 00:40

3/6

Collabora - édition en ligne

3) Collaborer avec une feuille de calcul

Pour effectuer des calculs, utiliser des signes..., vous pouvez tres bien utiliser cette feuille de calcul,
elle fait exactement la méme chose que LibreOffice Calc ou Microsoft Excel. Attention, pour des
raisons de compatibilité, certaines formules de calcul ne fonctionnement pas sur les 2 formats

simultanément.
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10 avert

4) Collaborer avec un diaporama
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I

Pour faire votre présentation en commun, présenter votre travail, cours, elle peut vous simplifier le

travail.
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= Un membre des CHATONS qui
propose des services éthiques, libres
et responsables aux associations :

£

Messagerie el

Agenda
- Cloud
- Visioconférences
- Pad

Des services accessibles sur PC et sur
— ) smanphones

Vous pouvez par la suite les télécharger, trouver une version antérieure, repartager...

Impossible de faire Copier / Coller dans le Cloud

Si vous souhaitez copier/coller du texte ou des cellules dans un document du Cloud et que cette
fenétre apparait, voici quelques astuces.
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Your browser has very limited access to the clipboard, so use
these keyboard shortcuts:

[ctr1]+ |E| [ctrl |+ |E| |ctr1]|+ |E|

Copy Cut Paste

‘ Me plus afficher ‘ ‘ OK ‘

Cet écran apparait lorsque vous utilisez un Navigateur comme Google Chrome, Microsoft Edge ou
Safari.

Ces navigateurs ont imposé des restrictions qui empéchent certains outils d'utiliser cette
fonctionnalité.

Comment résoudre ce probleme de copier/coller ?

1. Changer de navigateur

Tous ces navigateurs dépendent de grands groupes étasuniens qui imposent leurs lois et leurs
contraintes. Si vous souhaitez vous émanciper, utiliser plutét Mozilla Firefox. Ce navigateur éthique
n'impose pas ces contraintes absurdes.

2. Utiliser I'adresse directe pour accéder a votre Cloud

Si vous passez par la page https://zourit.net puis par Mes fichiers, vous utilisez un outil (Nextcloud)
dans une fenétre Zourit. C'est ce qui crée le conflit.

En vous rendant sur “Parameétres des fichiers” puis sur Webdav, vous devriez retrouver I'adresse
exacte de votre cloud comme https://cloud5.zourit.net ou https://cloud8.zourit.net ou
https://cloud.cemea.org selon votre situation. (Voir cette capture)

En vous rendant directement dans un nouvel onglet sur votre adresse de Cloud
(https://cloud5.zourit.net ou https://cloud8.zourit.net ou https://cloud.cemea.org), vous pourrez sans
souci, utiliser la fonctionnalité du copier/coller sans avoir de fenétre qui apparait.

3. Utiliser la Synchronisation

Il est possible dans Zourit, d'avoir une copie (partielle ou complete) de votre Cloud sur votre PC. Vous
pouvez installer cette synchronisation et utiliser ensuite vos outils installés sur votre ordi pour
modifier ces documents (avec LibreOffice par exemple) et utiliser les fonctionnalités de copier/coller.
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Les documents modifiés seront aussitot renvoyés dans le Cloud apres enregistrement.
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