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Collabora

Collabora est votre éditeur de texte en ligne qui vous permet, avec d'autres utilisateurs, d'écrire en
méme temps sur un méme document partagé.

Pour ce faire, dans un dossier que vous avez partagé, créez-y vos documents, fichiers texte, feuilles
de calcul, présentation...

Les utilisateurs avec qui vous avez partagé ce document peuvent écrire en méme temps que vous
dans ces documents.

f’f\“--. L'enregistrement automatique est activé toutes les 5
:*" = . Mminutes. Mais vous pouvez aussi forcer cet enregistrement
avec Ctrl+S

1) Collaborer avec un fichier texte

Si vous avez besoin d'un endroit ou un groupe de personnes peuvent copier/coller, il peut vous étre
tres utile.

Son enregistrement est automatique a chaque modification.
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Un_fichier-texte txt

Ceci est un fichier "texte".

Il est relativement simple et ne permet pas de mise en forme.

C'est un texte basigue pour une saisie rapide.

I1 peut &tre tré&s utile pour une liste de liens ou du contenu & copier/coller.

Son enregistrement est automatique & chague modification.

2) Collaborer avec un document

Si vous avez besoin de mise en forme, des puces, couleurs, images...

pour ce genre de choses.

Mouveau fichier texte
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Jouvelle feuille de calcu
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Jouvelle presentato

, ce document est tres pratique
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! Texte pour les éléves (Titre)

Il mst im portant d'ubiliser les styles de texte pour garder une
coharance du documants sans avoir bescin da modifier les taille da
police, de couleurs, d'importance. |en-bibe)

Qu'est-ce qu'un style ?

Lz styles sant appllqués depuis s barrs dautils “Defowlt Seyde” (Dafa b styls).

La styla par défaut est « Dafault shla ».

Shgest du tewhe, e SLPE = corps de teate = o phe adagté (il s présente souvent de lambme

RN e, maes vours pouvez b modifier [Conps o textel
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3) Collaborer avec une feuille de calcul

Pour effectuer des calculs, utiliser des signes..., vous pouvez tres bien utiliser cette feuille de calcul,
elle fait exactement la méme chose que LibreOffice Calc ou Microsoft Excel. Attention, pour des

raisons de compatibilité, certaines formules de calcul ne fonctionnement pas sur les 2 formats

simultanément.
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2 |Valjean lean
3 Causette
4  Thénardier M.
5 Thénardier Mme
6 Thénardier Eponine
7 Thénardier Azelma
& Thenardier Gavroche
] Fantine
10 avert

4) Collaborer avec un diaporama

Pour faire votre présentation en commun, présenter votre travail, cours, elle peut vous simplifier le

travail.
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(4 Présentation Zourit

* Un membre des CHATONS qui
propose des services éthiques, libres
et responsables aux associations :

£

Messagerie el

Agenda
- Cloud
- Visioconférences
- Pad

Des sernvices accessibles sur PC et sur
| smartphones

Vous pouvez par la suite les télécharger, trouver une version antérieure, repartager...
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