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Gestion des utilisateurs-rices et groupes

Cette page vous présente la page des utilisateurs-rices, des groupes, des services associés a
chacun-e (mail, agenda, cloud...), les admin-e-s (étoile noire) ainsi que les statistiques d'utilisation de
votre espace.

L'option “groupe” a I'avantage de créer une adresse qui va diffuser a I'ensemble
des membres, mais va aussi faciliter les partages d'agendas, de fichiers ou
dossiers dans le cloud puisqu'on pourra directement partager avec le groupe.
Autre avantage, si les membres de votre groupe “bureau” d'association
changent, le simple fait d'ajouter quelgqu'un-e au groupe “bureau” fait qu'il-elle
“hérite” instantanément des partages antérieurs ... (et a I'inverse pour les
suppressions).
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Ajout d'un-e utilisateur-ice

Pour créer un nouvel utilisateur, rendez-vous (avec un compte d'admin de votre espace Zourit) dans
le menu-bande-noire en haut a droite » Notre domaine, puis cliquer sur le bouton “Ajouter un-e
utilisateur-ice”.

Compléter les champs. Il est possible d'associer aussitot un-e utilisateur-ice a un groupe, avec l'icbne
“Groupes” et en cochant les groupes voulus.
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Création d'un-e nouvel-le utilisateur-rice

Prpfi -
Groupes Profil

lci je peux modifier les noms, prénoms et mot de passe de |'utilisateur-rice

-
-
..
=

,. E MGm ]
. ﬂ Prénom
: Courriel @ecole.zourit.net
a Mot de |
L& mot di passe doit contenir & minima B caractires dont une minusculs, une majuscule a1 un chiffre
() Administrateur-rice

alider Annuler

Ajout d'un groupe

Cliquer sur Gestion des groupes, puis Ajouter un groupe.

Créer un nom et choisissez les personnes a y associer avec “+" et cliquer sur Ajouter.
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Ajouter un groupe

E Nouveau groupe @ecole.zourit.net

Nom - Prénom Email

cole.zourit.net
rangois e.zourit.net
2ronigue e.zourit.net
=T Laurent cole.zourit.net
ZOURIT Mon Asso Zourit.net
'remy iecole.zourit.net
Michel cole.zourit.net
Yascal ile.zourit.net

aurent 2. Zourit.net

0000000000

Louis decole.zourit.net
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